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ZADAVACI DOKUMENTACE

pro zpracovani nabidky k nasledujici vefejné zakazce

Nazev verejné zakazky: Pofizeni licenci Microsoft Office 365 Business standard
Druh zadavaciho fizeni: Vefejna zakdzka malého rozsahu
Predmét verejné zakazky: Dodavka - vefejna zakazka malého rozsahu lll. kategorie dle

Smérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

méstem Lanskroun
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1 Vymezeni predmétu plnéni verejné zakazky
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1.1 Preambule

Tato zadavaci dokumentace je vypracovana ve smyslu ,Smérnice pro zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu Méstem Lanskroun® schvaleného RM usnesenim &. 199/RM/2023 ze dne 03. 05. 2023,
jako podklad pro podani nabidek vyzvanych zajemcl v ramci zadani zakazky malého rozsahu na

dodavky (dale jen vefejna zakazka), jejiz pfedpokladana cena nepfesahne 2.000.000,- K& bez DPH.

PFfi zadani vefejné zakézky malého rozsahu neni zadavatel povinen pouZzit ustanoveni zakona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale jen zakon). Pokud se dale v textu
vyskytne odkaz na zakon nebo jsou pouzity zakonné pojmy, jde jen o podpurny krok a zadavatel se

bude citovanymi ustanovenimi zakona nebo pojmy fidit pouze pfimérené.

1.2 Specifikace pfredmétu verejné zakazky

Pfedmétem plnéni vefejné zakazky je dodavka 120 ks uzivatelskych licenci kancelafského softwaru
odpovidajiciho parametrové feSeni Microsoft Office 365 ve verzi Business standard, s platnosti
4 let (48 mésicul) vEetné vSech souvisejicich prav a licenci. Cilem je nahrazeni aktualni zastaralé verze

softwaru Microsoft Office.

Soucasti balicku musi byt: Word, Excel, PowerPoint, Teams, Outlook, Exchange, OneDrive,
SharePoint, Access a Publisher. A to jak ve webovych, tak i desktopovych verzich (mimo Access
a Publisher, ty jsou pouze desktopové).

Zadavatel ve vztahu k zadavaci dokumentaci a vSem jejim souéastem uvadi, Zze pokud se kdekoli
objevuji odkazy na obchodni firmy, nazvy, specificka oznaéeni zbozi a sluzeb, ktera plati pro urcitou
osobu, jedna se pouze o pFikladny popis Femesiného zpracovani, vizualniho, kvalitativniho
a technologického standardu a zadavatel jednoznacné pfipousti pouziti i jinych, kvalitativné a technicky

obdobnych variant produktu.

Tato dodavka je realizovana a bude uskuteénéna v rdmci projektu Kybernetickd bezpeénost ICT
MESTSKEHO URADU LANSKROUN, reg. &. CZ.31.2.0/0.0/23_093/0008367.

1.3 Doba plnéni vefejné zakazky

Predpokladané zahgjeni: po ucinnosti smlouvy

Predpokladané ukongeni: 15. 04. 2026
1.4 Misto pInéni verejné zakazky

Mistem pInéni vefejné zakazky je izemi Ceské republiky — Mé&stsky Gfad Langkroun, nam. J. M. Markd

¢.p. 5, Lanskroun
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1.5 Predpokladana hodnota vefejné nabidky
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Predpokladana hodnota celkem 1 500 000 K& bez DPH za 4 roky.

2 Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

Lhita pro podani nabidek je stanovena v ramci profilu zadavatele a konéi dne 22. 8. 2025 ve 13:00 hod.
2.1 Nalezitosti podani

Zadavatel pfijme pouze elektronicky podané nabidky. Listinné podani nabidky zadavatel nepfipousti.
211 Elektronické podani nabidky

Nabidka v elektronické podobé bude podana prostifednictvim elektronického nastroje dostupného na

internetové adrese: https://zakazky.lanskroun.eu.

Nabidka musi byt zpracovana prostfednictvim akceptovatelnych formatt soubor(, tj. Microsoft Office
(Word, Excel), Open Office, PDF, JPEG, GIF, ZIP nebo PNG3. Je mozné pouzit kompresi v ZIP archivu.

Podrobné informace o elektronickém nastroji naleznete v uzivatelské pfirucce elektronického nastroje
2.2 Identifikaéni udaje

V nabidce musi byt uvedeny identifikacni idaje ucastnika, zejména: obchodni firma, sidlo, identifikaéni
Cislo, osoba opravnéna jednat za uc€astnika, pfip. osoba opravnéna zastupovat ucastnika na zakladé
plné moci, kontaktni poStovni adresa a e-mailova adresa pro pisemny styk mezi G&astnikem

a zadavatelem daného zadavaciho fizeni.
2.3 Jazyk a navrh smlouvy

Nabidka musi byt zpracovana v Ceském jazyce, neni-li stanoveno dale jinak, a musi obsahovat navrh

smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za uCastnika.
2.4 Struktura nabidky

Nabidka musi obsahovat nasledujici dokumenty a soucasti, pfiemz nize uvedena struktura nabidky

ma pouze doporucujici charakter:

a) kryci list nabidky — dodavatel zavazné pouZzije Kryci list nabidky — viz pfiloha 1,

b) kvalifikace — doklady prokazujici spIinéni kvalifikace dle bodu 2.7 zadavajici dokumentace
a doplnéni pfilohy 2 zadavajici dokumentace,

c) nabizené plnéni — podrobny popis a specifikace nabizeného pinéni dle zadavaci dokumentace,
v€etné Udaju prokazujicich spinéni technickych pozadavk( zadavatele,

d) navrh smiouvy.
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2.5 Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace
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Zadavatel poskytne vysvétleni zadavaci dokumentace na zakladé pisemné zadosti. Pisemna forma
Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace musi byt doru€ena nejlépe prostiednictvim profilu

zadavatele nebo na kontaktni email: jakub.lnenicka@lanskroun.eu, pfipadné datovou schrankou

zadavatele.
2.6 Zadavaci lhita - platnost nabidky

Uchazedi jsou svym navrhem smlouvy vazani az do podpisu pfislusné smlouvy s vybranym uchazecem,
nejpozdéji vSak do 31. 10. 2025.

2.7 Kvalifikace ucastniku
Kvalifikovanym pro pInéni vefejné zakazky je dodavatel, ktery prokaze spinéni:

a) Zakladni zpusobilosti dle § 74 zakona,
b) Profesni zplsobilosti dle § 77 zakona,

c) Technické kvalifikace dle § 79 zakona.
2.71 Zakladni zpasobilost
Zpusobily k pInéni vefejné zakazky neni dodavatel, ktery:

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho Fizeni pravomocné
odsouzen pro trestny €in uvedeny v pfiloze €. 3 zakona nebo obdobny trestny €in podle pravniho
fadu zeme sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi,

b) méa v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafiovy
nedoplatek,

c) mayv Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale
na vefejné zdravotni pojisténi,

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale
na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o upadku, vic¢i némuz byla nafizena nucena
sprava podle jiného pravniho predpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele.

Dodavatel prokazuje spinéni podminek zékladni zpUsobilosti ve vztahu k Ceské republice piedloZenim:

a) vypiSu z evidence Rejstfiku trestd pro bod 2.7.1 pism. a) zadavaci dokumentace. Je-li
dodavatelem pravnicka osoba, musi tuto podminku splfiovat tato pravnicka osoba a zaroven
kazdy &len statutarniho organu. Je-li &lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba,
musi tuto podminku splfiovat tato pravnicka osoba, kazdy &len statutarniho organu této
pravnické osoby a osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

b) potvrzenim pfislusného finanéniho ufadu ve vztahu k bodu 2.7.1 pism. b) zadavaci
dokumentace,

c) pisemnym Cestnym prohlaSenim ve vztahu ke spotfebni dani dle bodu 2.7.1 pism. b) zadavaci

dokumentace,
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d) pisemnym Cestnym prohlasenim ve vztahu k vefejnému zdravotnimu pojisténi dle bodu 2.7.1

ooeee
LA A R J
eeo00

pism. ¢) zadavaci dokumentace,

e) potvrzenim pfislusné okresni spravy socialniho zabezpeceni ve vztahu k bodu 2.7.1 pism. d)
zadavaci dokumentace,

f) vypisem z obchodniho rejstfiku, nebo pfedlozenim pisemného Eestného prohlaseni v pfipadé,
Ze neni v obchodnim rejstfiku zapsan, ve vztahu k bodu 2.7.1 pism. e) zadavaci dokumentace,
a to o skuteCnosti, Ze dodavatel neni v obchodnim rejstiiku zapsan, a Ze splfiiuje dany

pozadavek zakladni zpUsobilosti.
2.7.2 Profesni zplisobilost

Splnéni profesni zpUsobilosti k plnéni vefejné zakazky prokaze ucastnik, ktery predlozi 1. dle ust. § 77
odst. 1 zakona ve vztahu k Ceské republice vypis obchodniho rejstfiku nebo jiné podobné evidence,
pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyzaduje.

2.7.3 Technicka kvalifikace

Spinéni technické kvalifikace prokaze uc€astnik, ktery pfedlozi dle ust. § 79 odst. 2 pism. b) zakona
seznam minimalné tfi vyznamnych dodavek poskytnutych za posledni tfi roky pfed zahajenim
zadavaciho fizeni vCetné uvedeni ceny a doby jejich poskytnuti a identifikace objednatele. Za
vyznamnou sluzbu je povazovano poskytnuti dodavek podobného charakteru, jak je vymezeno
v pfedmétu pInéni této verejné zakazky pro jednoho odbératele avSak minimalné 60 ks licenci nebo

hodnoty 750 000 K& bez DPH. Muze jit o jednorazové plnéni ¢i postupné pinéni pro jednoho dodavatele.

Ugastnik tuto kvalifikaci prokaZe formou &estného prohladeni, které je uvedeno v pfiloze 2 této zadavaci

dokumentace.

3 Zpusob zpracovani nabidkové ceny

3.1 Forma uvedeni nabidkové ceny

Nabidkovéa cena vefejné zakazky, do které je podavana nabidka, bude uvedena jako cena kone¢né za

plnéni v korunach &eskych.
3.2 Rozsah nabidkové ceny

Celkova nabidkova cena bude stanovena jako nejvySe pfipustna cena vCetné vSech poplatki
a veskerych dalSich nakladl spojenych s plnénim vefejné zakazky

3.3 Zmeéna nabidkové ceny

Nabidkovou cenu je mozné prekrocit pouze v souvislosti se zménou darfiovych predpisu tykajicich se
DPH.
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4 Platebni podminky

4.1 Vymezeni platebnich podminek

Zadavatel neposkytne zalohu za pInéni vefejné zakazky. Dodané zbozi bude fakturovano po prevzeti
na zakladé vzajemné odsouhlasené faktury ve vysi jedné C&tvrtiny z celkové nabizené ceny. Faktura
musi obsahovat veSkeré nalezitosti dariového dokladu podle platnych obecné& zavaznych pravnich
predpisQ.

Splatnost danovych dokladl je stanovena na 14 dnU od doruceni zadavateli, a to bezhotovostnim

prevodem v CZK. PInéni bude fakturovano v roénich intervalech po &tvrtinach z celkové ceny.

Zadavatel nepfipousti prekro¢eni nabidkoveé ceny, pokud se nezméni pocCet dodanych licenci.

5 Hodnotici kritéria

Nabidky budou v souladu s § 114 odst. 1 zakona hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti.
5.1 Vymezeni hodnoticich kritérii

Zadavatel stanovil, Zze nabidky budou hodnoceny v souladu s kritérii ekonomické vyhodnosti, tj. na

zakladé nejnizsi nabidkové ceny celkem bez DPH.
5.2 Ostatni informace

Ugastnik neni opravnén podminit navrhované podminky, kterou jsou pfedmétem hodnoceni, dalsi
podminkou. Podminéni nebo uvedeni nékolika rozdilnych hodnot, které jsou pfedmétem hodnoceni, je
dlvodem pro vylou€eni U€astnika ze zadavaciho fizeni. Obdobné bude zadavatel postupovat v pfipadé,
Ze dojde k uvedeni hodnoty, ktera je pfedmétem hodnoceni, v jiné veli€iné & formé&, nez zadavatel
poZaduje.

6 DalSi pozadavky a informace

6.1 Ovéreni informaci

Zadavatel mize v souladu s ustanovenim § 39 odst. 5 zakona ovéfovat vérohodnost udajl, dokladd,

vzorkl nebo modelll poskytnutych u€astnikem a mize si je opatfovat také sam.
6.2 Varianty nabidek

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek

6.3 Soucinnost pred podpisem smlouvy

Vybrany dodavatel je povinen byt zapsan v evidenci skuteCnych maijitell. V pfipadé, kdy vybrany

dodavatel nebude zapsan v evidenci skute¢nych majiteld, bude vylouen ze zadavaciho fizeni.

Vybrany dodavatel nesmi byt dle § 48a zakona ve spojeni s Nafizenim Rady (EU) 2022/576 ze dne
8. dubna 2022:

a) ruskym statnim pfisluSnikem, fyzickou &i pravnickou osobou nebo subjektem &i organem se

sidlem v Rusku,
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b) pravnickou osobou, subjektem &i organem, ktery je z vice nez 50 % pfimo &i nepfimo vlastnén
nékterym ze subjektl uvedenym v bodé a), nebo
c) fyzickou &i pravnickou osobou, subjektem nebo organem, ktery jedna jménem nebo na pokyn

nékterého ze subjektt uvedenych v bodé a) nebo b) tohoto odstavce.

Vybrany dodavatel dale nesmi obchodovat se sankcionovanym zbozim, které se nachazi v Rusku nebo

Bélorusku ¢&i z Ruska nebo Béloruska pochazi a nabizet takové zbozi v ramci pInéni vefejnych zakazek.

Zadné finanéni prostfedky, které obdrzi za pInéni vefejné zakazky, nesmi vybrany dodavatel pfimo ani
nepfimo zpfistupnit fyzickym nebo pravnickym osobam, subjektim ¢&i organim s nimi spojenym
uvedenym v sankénim seznamu v pfiloze nafizeni Rady (EU) €. 269/2014 ve spojeni s provadécim
nafizenim Rady (EU) €. 2022/581, nafizenim Rady (EU) €. 208/2014 a nafizenim Rady (ES) €. 765/2006

nebo v jejich prospéch.

Dany bod bude dolozen ze strany vybraného dodavatele v ramci vyzvy k poskytnuti sou¢innosti formou
¢estného prohlaseni. V pfipadé zmény vys$e uvedeného bude vybrany dodavatel neprodlené informovat
zadavatele.

7 Otevirani obalek s nabidkami

Otevirani obalek je z divodu umoznéni podani pouze nabidek v elektronické podobé neverejné

8 Dalsi podminky

Zadavatel si vyhrazuje pravo pfipominkovat a pozadovat doplnéni navrhu smlouvy. Zadavatel si
vyhrazuje moznost nevybrat Zadnou nabidku a zrusit vybérové fizeni.

Mgr. Radim Vetchy

starosta mésta

Seznam pfiloh:

pfiloha 1 — Kryci list nabidky,

pFiloha 2 — Cestné prohlaseni o pravdivosti idaji a vazanosti obsahem nabidky a reference
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PRILOHA 1 - Kryci list nabidky na vefejnou zakazku na dodavky
Porizeni licenci Microsoft Office 365 Business standard

zadavanou jako vefejnou zakazku malého rozsahu:

UDAJE O DODAVATELI
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MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Obchodni firma:

Sidlo:

Pravni forma:

ICO:

Telefon:

E-mail:

Kontaktni osoba pro jednani ve véci nabidky:
Celkova cena bez DPH:

Vyse DPH:

Celkova cena véetné DPH:

V dne

Jméno, pfijmeni a podpis opravnéného zastupce dodavatele
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PRILOHA 2 - Prohlaseni o pravdivosti tidaji a vazanosti obsahem nabidky a reference

Jako dodavatel o vefejnou zakazku Cestné prohlasSuji, ze veSkeré informace uvadéné a obsazené
v nabidce jsou pravdivé.

Prohlasuji, Ze jsem vazan celym obsahem nabidky po celou dobu béhu zadavaci lhaty uvedené
v odstavci Terminy a misto pro podani zasilky.

Ucastnik Fizeni:

Nazev:
Sidlo:
ICO:

timto €estné prohlasuiji, Ze jsem jako u€astnik realizoval niZze uvedené sluzby:

Referenc¢ni zakazka ¢. 1

Nazev referencni zakazky

Identifikacni Udaje objednatele
(nazev, ICO)

Kontaktni osoba objednatele

Predmét sluzby

Doba realizace

Referenc¢ni zakazka ¢. 2

Nazev referencni zakazky

Identifikacni Udaje objednatele
(nazev, ICO)

Kontaktni osoba objednatele

Predmét sluzby

Doba realizace

Referenc¢ni zakazka ¢. 3

Nazev referencni zakazky

Identifikacni Udaje objednatele
(nazev, ICO)

Kontaktni osoba objednatele

Predmét sluzby

Doba realizace

\Y dne

jméno, pfijemni a podpis opravnéného zastupce dodavatele



